
Sprechzeiten 

 Historie  

seit 25 Jahren Ihr verlässlicher Partner im 

Bereich der Steuer-, Rechts.-  und Wirt-

schaftsberatung 

 Qualifikation 

Steuerberater, Rechtsanwälte 

 Leistungsangebot  

Finanzbuchhaltung, Personalwesen, Bi-

lanzerstellung, Steuer– und Wirtschafts-

beratung, Rechtsberatung 

 Spezialisierungen 

unabhängige, objektive Wirtschafts-  

und Anlageberatung, 

Immobilieninvestitionen,  

erbschaftsteuerliche Gestaltungen 

Existenzgründungsberatung 

 Kooperationen 

mit zahlreichen spezifischen Fachleuten 

 Veranstaltungen 

regelmäßige Mitarbeiterqualifizierungen 

Seminare für Mandanten 

 Info — Möglichkeiten 

Informationsabende 

Mandantenhinweise 

 

Welches Problem Sie auch haben, wir  

finden zusammen mit Ihnen die Lösung! 

ALLGEMEINES ZUR 
KANZLEI 

 BUCHFÜHRUNG 
DER ZUKUNFT 

Digitale 
Belegarchivierung 

____________________________________ 

GRÖBENZELLER STRASSE 9 ,   82178 PUCHHEIM 

TEL: +49 (0)89 804009   FAX: +49 (0)89 805610 

www.BAEHREN.de 

info@BAEHREN.de 

Montag - Donnerstag  8.00 - 13.00 

Montag - Donnerstag             14.00 - 17.00 

Freitag      8.00 - 14.00 

Interessiert? 

Ihre Ansprechpartner für weitere Info: 

Herr Wolfgang Bähren   

Tel.  089/804009 

ES BETREUEN SIE 

WOLFGANG BÄHREN 

Rechtsanwalt 

Fachanwalt für Steuerrecht 

THOMAS FLUHRER 

Steuerberater 

WALTRAUD BÄHREN 

Steuerberaterin 

ERNST BÄHREN 

Steuerberater 

MARCO BAUMANN 

Steuerfachwirt 

BARBARA KLEIN 

Steuerfachwirtin  

TANJA FLEISCHMANN 

Kfm.  Angestellte 

NATALIE GRUBER 

Steuerfachangestellte 



DIGITALES BELEGARCHIV 

Sehr geehrte Mandantin , 

sehr geehrter Mandant 

Die Zukunft ist digital — auch in der Buch-

führung! 

Der schnelle Zugriff auf aktuelle Daten der laufen-

den Finanzbuchführung trägt entscheidend zu ei-

ner erfolgreichen Unternehmenssteuerung bei. Mit 

der Digitalisierung Ihrer Papierbelege eröffnen Sie 

eine neue Dimension Ihres Rechnungswesens. Wir 

geben Ihnen die dafür notwendigen Werkzeuge an 

die Hand. 

Ihre Vorteile  

 kein Belegtransport mehr notwendig. Der 
bisherige Pendelordner entfällt. 

 Papierbelege können Sie sofort im Unter-
nehmen ablegen 

 Sie haben jederzeit Zugriff auf Ihre aktuellen 
Unternehmenszahlen 

 Sie können jederzeit mit komfortablen Such-
funktionen Ihre digitalisierten Belege einse-
hen. Die Suche in Ihren Papierunterlagen  
(Ordnern) entfällt 

 Auf Wunsch verbinden wir Ihre digitalisier-
ten Belege mit Ihrer Buchführung. 

So funktioniert das digitale Belegarchiv 

 Sie senden Ihre Belege per Scanvorgang und einer von 

uns zur Verfügung gestellten Software entweder direkt ab 

uns oder an das Datev-Rechenzentrum. Der Kommuni-

kationsweg ist technisch abgesichert 

 Wir greifen auf die gescannten Belege zu und erstellen 

Ihre Finanzbuchhaltung aufgrund der Informationen aus 

dem digitalisierten Belegmaterial 

 Auf Wunsch verknüpfen wir Ihre digitalisierten Belege 

mit den entsprechenden Buchungen aus Ihrem Rech-

nungswesen. Der Aufwand der Belegsuche bei Prüfun-

gen kann so erheblich vermindert werden 

 Mit einer von uns zur Verfügung gestellten Software kön-

nen Sie via Internet auf die gespeicherten Belege und 

ggf. die bereitstehenden Auswertungen zugreifen. 

 Weitere Ausbaustufen, wie beispielsweise die tagaktuelle 

Überwachung Ihrer Außenstände und/oder Integration 

eines Mahnwesen oder die Bezahlung Ihrer Lieferanten-

rechnungen ist möglich 

 Vorbereitung der Einführung des digi-

talen Belegarchivs 
Organisatorische Ist-Analyse der betrieblichen 

Belegprozesse 

Konzepterstellung und Ablaufpräsentation 

Technische Analyse und Konzepterstellung zur 

Einführung des digitalen Belegbuchens 

 Technische Systemimplementierung * 

Statusfeststellung Ist-Zustand Hardware 

Statusfeststellung Ist-Zustand Software 

Kurzbewertung Ist-Zustand und ggf. Ergän-

zungsvorschläge   

Beratung zur Ergänzung notwendiger Daten-

schnittstellen bei bestehender Software 

 Betreuung bei der Umsetzung *  
Installationshilfe bei der Software 

Einrichten Zugriffstandards und Routinen 

Einrichten des Auswertungsumfangs 

Durchführen Probelauf  

 Anwendungsschulung  

Anwendungsschulung für Sie und Ihre Mitar-

beiter 

 Nutzung des Belegarchivs 
Verarbeitung und Bereitstellung Ihrer Daten  

 

* teilweise  in Zusammenarbeit mit unserem EDV-Systempartner 

Unsere Leistungen: 


